Cumbre del Empleo Juvenil

Web de la Red Nacional

Guía del Usuario* 

Las web de las Redes Nacionales están diseñadas y construidas para apoyar a las redes en:

· Brindarles una plataforma desde la cual puedan interactuar con otras redes y miembros de la Alianza Global.

· Compartir información sobre los distintos proyectos en los que están trabajando.

· Mantenerse mejor informados acerca del trabajo que se está haciendo, mediante la posibilidad de colocar  reportes de progreso en forma frecuente.

· Permitir a los miembros integrarse a la Red a través de Internet y compartir la información sobre las acciones que se están realizando en las diferentes zonas del país.

· Compartir información con el resto del mundo!

Esta breve guía está diseñada para asistir al coordinador de cada Red Nacional en la administración del contenido de la página web y asegurar que sea una útil herramienta y un recurso eficaz para la Red.

La URL de la Web Nacional

Cada Red Nacional tiene una URL basada en la siguiente fórmula:

http://projects.youthemploymentsummit.org/YES-(nombre del país)

Para ingresar en tu Red Nacional, sigue esa URL, colocando el nombre de tu país, en reemplazo de la frase entre paréntesis.

Para poder participar en la web de la Red Nacional, ya sea como coordinador, o como simple miembro de la Red Nacional, debes ser miembro de la Alianza Global por el Empleo Juvenil. Uniéndote a la Alianza Global, obtendrás tu cuenta personal en la Base de Datos Virtual de la Cumbre, que te permitirá acceder a otras herramientas virtuales, tales como:

· Un Perfil Personal. Te permitirá intercambiar información sobre ti con otros miembros de la Alianza Global y compartir tus intereses y metas con quienes están desarrollando actividades similares a las tuyas.

· Sistema de Mensajes Instantáneos de la Cumbre. Te permitirá enviarle breves mensajes a través de Internet a  otros miembros de la Alianza Global. Es rápido, fácil y divertido!

· Con tu Perfil, también podrás acceder y hacer aportes al Banco de Saberes y Buenas Prácticas en Empleo Juvenil de la Cumbre.

Para unirte a la Alianza Global, dirígete a

www.youtemploymentsummit.org/alliance/gajoin.html 

La web de la Red Nacional

Tipea la dirección de tu Red Nacional. Por Ejemplo:

http://projects.youthemploymentsummit.org/YES-Nepal 

Lo primero en lo que debes fijarte es en el rectángulo AMARILLO, situado en la esquina superior derecha. Éste, indica tu ingreso en la web, y que puedes agregar material y hacer cambios en la página. Debes ser miembro de la Alianza Global para poder ingresar y egresar del sitio web.

Una vez que haz ingresado, podrás editar y agregar contenido en alguna de las secciones de la página. Si tienes categoría de administrador (“leader”) -que principalmente le corresponde al coordinador de la Red-, podrás hacer modificaciones en casi todos los aspectos de la web y aprobar a otros miembros que deseen unirse a la Red Nacional desde la web.

La web tiene 8 secciones:

-Información sobre la Red Nacional:  esta sección brinda detalles sobre la Red. Sólo los administradores (leaders) pueden editar esta información. Para agregar contenido o editar la información, deberás clickear el link azul llamado “Edit Project” que aparece junto al nombre de la Red. Al clickear el link, irás a las regiones editables de esta sección.

-Detalles sobre la Red Nacional: esta sección permite compartir información sobre cuáles son los objetivos y necesidades de la Red. Para editar esta información, clickea en “Edit Project”. Al hacerlo, irás a las regiones editables de esta sección.

-Descripción de la Red Nacional: En este espacio se define qué es la red. Yo he puesto una breve descripción, pero tu descríbela como pienses más conveniente. Esta sección no aparece en la web porque la he dejado en blanco. Clickea en “Edit Project” y dirígete al “Step 3” para editar esta información.

-Metas de la Red Nacional: ¿Cuáles son las metas de la Red? ¿Qué cosas piensas hacer para lograrlas, y en cuánto tiempo?. Esta sección no aparece en la web porque la he dejado en blanco. Clickea en “Edit Project” y dirígete al “Step 3” para editar esta información.

-Necesidades de la Red Nacional:  ¿Cuáles son algunos de los desafíos por los que está atravesando la Red y qué ayuda necesitas para superarlos?. Completa esta información en esta sección. Esta sección no aparece en la web porque la he dejado en blanco. Clickea en “Edit Project” y dirígete al “Step 3” para editar esta información.

-Quiénes están involucrados: Aquí puedes intercambiar información acerca de las organizaciones y personas que integran la Red Nacional. Si ya son miembros de la Alianza Global, su nombre aparecerá como un link a su Perfil Personal en la Base de Datos Virtual de la Alianza Global. Para cambiar esta información, clickea en “Edit Project”. Al hacerlo, irás a las regiones editables de esta sección de la web.

En algunos casos, personas y diferentes organizaciones solicitarán unirse a la Red clickeando “Join Project Team”. Tan pronto como el administrador de la web los apruebe, sus nombres aparecerán en esta sección como un link a su Perfil Personal de la Base de Datos Virtual de la Alianza Global. El administrador de la web puede también agregar miembros  manualmente. Cuando el administrador ha ingresado a la web, puede hacerlo desde el link “Add Team Members”.

-Reportes de Progreso de la Red Nacional: Esta es la sección más interactiva de la web, en la que cada miembro de la Red que ingresa a la web puede agregar un reporte de progreso sobre el trabajo que ha realizado para la Red Nacional. Para reportes extensos, podrán adjuntar un documento, lo que es posible desde la próxima sección, clickeando en “Post Progress report”.

-Documentos de la Red Nacional: Este, probablemente sea el espacio más útil de la web, ya que permite agregar documentos que son demasiado extensos para colocar como un simple reporte de progreso. Pueden incluirse documentos como Reportes, Propuestas, Escritos, Informes, y cualquier otra información relacionada. En esta sección puedes agregar fotos y otros útiles documentos. Asimismo, puedes colocar links a sitios de Internet con informaciones relacionadas y que pueden ser relevantes para la Red Nacional.

Para agregar documentos sigue los siguientes pasos:

1. Clickea en “Add document” en la esquina inferior derecha de la web. Aparecerá una casilla de texto que dice “Document Title”. Completa el nombre de tu documento. Esto es muy importante!. Tu documento no podrá ser agregado sin esta información.

2. El documento que quieres agregar puedes buscarlo en una unidad de disco en la que lo hayas guardado. Clickea en “Browse” y busca el documento –que puede estar guardado en un disco flexible o en tu disco rígido-. Cuando lo encuentres, haz doble clic en él; acto seguido éste aparecerá en la casilla de texto. Cuando todo esté listo, clickea  “Add Document” y tu documento será agregado.

3. Para colocar un link a una página web, sigue el paso número 1, y coloca la dirección completa en la casilla de texto indicada. Asegúrate de clickear el pequeño círculo junto a la palabra “Online” y... LISTO!, tu link será agregado.

Cuando termines de hacer los cambios en la web, puedes salir de ella, o clickear en el banner de “Youth Employment Summit” para regresar al sitio de la Cumbre y continuar navegándola  para obtener más informaciones útiles.

Si tienes alguna pregunta o comentario sobre esta guía, no dudes en contactarme! Escríbeme un e-mail a dumisani@youthemploymentsummit.org 

Dumisani Nyoni

Coordinador de Juventud

Cumbre del Empleo Juvenil

Mayo de 2002

* Traducción y adaptación al Español: Asociación Vientos del Sur -Buenos Aires, Argentina- � HYPERLINK "http://www.vientosdelsur.es.vg" ��www.vientosdelsur.es.vg� 





